Guatemala, 28 de febrero de 2020

Licda.

Cinza Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Senora viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1091-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
363-2020 correspondiente al periodo del 13 al 29 de febrero del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: B129AA35 Numero de DTE:
4107551211.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y Deportes
2. Apoye en la elaboracion del Plan Operativo Anual (POA).

3. Apoye en reuniones de trabajo con funcionarios del Despacho Superior para analizar
los procesos administrativos y financieros actuales para la implementacion de nuevos
sistemas que permitan el mejoramiento continuo y el aseguramiento de resultados

4. Apoye en la revision y andlisis de documentacion y expedientes que el Despacho
Superior asigne para su respectiva gestion y cursos de accion que correspondan en la
solucion de la problematica expuesta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizaron andlisis y revision de documentos para solicitud de cuota financiera
para ejecucion correspondiente al mes de febrero.

2. Se realizaron revisiones y analisis de las propuestas de reprogramacion del Plan
Operativo Anual del afio vigente.

3. Se realizaron observaciones y recomendaciones a las Unidades Administrativas y
Financieras en las actividades que realizan, para cumplimiento de objetivos.

4. Se realizaron andlisis, revision, recomendaciones y observaciones de documentos
administrativos y financieros.

5. Se realizaron analisis, revision de documentos de respaldo de modificaciones
presupuestarias internar y externas.
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